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Einleitung 1

1.1 Allgemein

Vor dem Abschluss des Geschéftsjahres treten immer wieder dieselben Fragen rund um die
Applikationen auf:

+ Wie wird ein neues Geschéftsjahr eroffnet?

+ Welche Listen missen gedruckt und archiviert werden?

+ Welche Daten sollen geldscht werden?

¢ Wann und wie wird ein Geschéftsjahr abgeschlossen?

Diese Dokumentation dient als Leitfaden fir den Jahresabschluss. Die folgenden Erklarungen

beziehen sich auf die 2004er-Version. Fur Kunden mit der 2004er- Version empfehlen wir die
Verwendung des Release vom 09.07.2004 und hoher.

Seite 1
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Einleitung 1

1.2 Kalenderjahr/Geschiftsjahr

Die Finanz-, Anlagen-, Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung filhren ein oder mehrere Ge-
schéftsjahre, welche dem Kalenderjahr nicht entsprechen missen. Die Lohnbuchhaltung/HR
arbeitet immer mit dem Kalenderjahr und mussen somit zwingend am 31.12.xxxx abgeschlos-
sen werden. Die Auftragsbearbeitung/PPS kennt kein eigentliches Geschéftsjahr und richtet
sich nach den Applikationen Debitoren- /Kreditorenbuchhaltung.

In der Finanz-, Anlagen-, Kreditoren und Debitorenbuchhaltung buchen Sie in Geschéftsjahren,
welche zwolf oder mehr Monate aufweisen. Es kénnen mehrere Geschéftsjahre offen sein. In
allen Gbrigen Programmen buchen Sie immer in zwei Kalenderjahren oder 24 Monaten hinter-
einander, ohne dass ein definitiver Jahresabschluss durchgefiihrt werden muss.

1.2.1 Geschafts- oder Kalenderjahr eroffnen

Ein Geschéfts- oder Kalenderjahr kann wie folgt eréffnet werden:

Programm Bemerkungen

Auftragsbearbeitung / PPS | Es sind keine Geschéfts- oder Kalenderjahre zu definieren.
Fakturierung AbaWorX
Aba Project

Lohnbuchhaltung Programm 56 JAHRESENDPROGRAMME neues Kalenderjahr
erdffnen. Es kdnnen maximal zwei Kalenderjahre gleichzeitig
offen sein.

Anlagenbuchhaltung Im Programm 56 JAHRESENDPROGRAMM neues Geschéftsjahr

Debitorenbuchhaltung zum Buchen oder Budgetieren erdffnen. Es kénnen beliebig viele

Kreditorenbuchhaltung Geschaftsjahre parallel gefiihrt werden. Die Eréffnung des Ge-

Finanzbuchhaltung schaftsjahres fir die Debitorenbuchhaltung und Kreditorenbuch-

haltung erfolgt aus der Finanzbuchhaltung

1.2.2 Daten loschen

Die Daten werden bei den Jahresendprogrammen nicht automatisch geléscht. Sie missen
selber entscheiden, ob Sie Detaildaten |6schen oder fir spatere Auswertungen mitfiihren wol-
len.
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Einleitung 1

1.3 Datensicherung

S7 Kopierprogramme [T777] - |EI|5|

Datei 7
7 ‘ bl ]
Hilfe

Ausfiibren Excel ‘wWord Beenden
Dateisicheiung | Dateisicherung erstellen

_‘J Ptad und Dateiname
erstellen Laufwerk zur Datensicherung DhSavel, | |
J Dateiname fiir Datensicherung Abac? 7T bar
z2uriickladen Pazzwort
Pazswart | |

Pagzzwort wiederholen | |

Optionen
| Dateigicherung journalisieren
Archivierung / Daossier mitsichern

Zentrale D aten mitzichern

[Mandant: 7777 [[Musterfirma AG | £

Bild Allg-1: Datensicherung erstellen (Programm S7)

Erstellen Sie vor jedem Jahresendprogramm mindestens eine Datensicherung des entspre-
chenden Mandanten. Die Datensicherung wird erstellt, um jederzeit den Zustand vor dem Jah-
resabschluss wieder erstellen zu kénnen. Falls Sie genligend Speicherkapazitét haben, sichern
Sie auch das Programm mit. Bewahren Sie die Original ABACUS Programm-CD sicher auf, so
dass Sie im Notfall auch noch in einigen Jahren die richtige Version installieren kénnten, um die
Daten zurlickzuladen.

Die Datensicherung kénnen Sie im Programm S7 KOPIERPROGRAMME erstellen oder uber
Ihr eigenes Sicherungsprogramm (z.B. Bandsicherung, CD, DVD, Zip, Jaz). Es empfiehlt sich,
die Datensicherungen periodisch auf ihre Qualitét zu testen (kbnnen die Daten fehlerfrei zu-
ruckgelesen werden?).

ABACUS Jahresabschluss Seite 3




Einleitung 1

1.3.1 Netzwerk-Installationen

i
Datei  Ansicht  Applikationen  Spezialprogramme  Internet  Hife
=] ~ | Finanzbuchhalung - &7 - LN Ca_ St L _en e __
x
|
e = 0 ﬁ ﬁ % & Geschaftsbereiche I Abaview I Abavision | Spezialfunktionen |
Programme &llgemein I Programme tandanten
Doszsier
: EIEl Rook .Ej Lpplikation: IFinanzbuchhaltung j
Archiv - % Abaview-Support |
Yemaltung ﬁ Abea-Support Zugniff auf dieze Mandanten:
- Allgemeine
J E. Benutzer ohne Supery ;g:g E::ﬁ:i?eu]] —I
E. Debi-kredi-Support .
: (15098 [Kore Lozung Auf. 15)
Benutzervenwaltung ﬁ. EB-Support

: : (5555 [Md. DE leer fiir KPMG)
€, Fibu-Support 5399 [Kare Aufgabe Md. 15)

2 :% Lohrr - Support VIGGEE [Mustermd. Devtschiand)
i - = 17777 [Musterfirma AG)

Applik atiorszugriff [+ Mac_ohne_Recht .
PP g % o) (13607 (Gemeinde 1)
E. Worx-Adre-Shop-Supg |85 (EDA Lima) .
‘J ﬁ Administrah [w] 8720 [Bau - Oesterreich)
: rinisLrator V3008 [Debita 4G
Wersionen ol Ry (| =W ll
J Alle arwahlen | K.eine anwahlen |

Dogziervenmaltung LI kK I Abbrechen |
Internet |

| [3EACUS Research AG (17) | [Administratar |Musterfirma aG 77773 [Ns || [ 2

Bild Allg-2: Benutzerverwaltung: Mandanten fur Jahresabschluss sperren

Bei Netzwerk-Installationen muss unbedingt darauf geachtet werden, dass wahrend dem Jah-
resabschluss kein weiterer Anwender (User) in diesem Mandant arbeitet. Dazu kann in der
Benutzerverwaltung den Benutzergruppen mit Zugriff auf diesen Mandant dieses Recht fir die
Zeit des Jahresabschluss weggenommen werden.

1.3.2 Programmunterbruch

Die Jahresendprogramme missen fehlerfrei und ohne Unterbruch ablaufen. Bei Problemen
mussen Sie unbedingt mit lhrem ABACUS Betreuer oder der ABACUS Support Abteilung Kon-
takt aufnehmen.

1.3.3 Revision und Aufbewahrungspflicht

Fur Fragen betreffend Revisions- und Aufbewahrungspflicht wenden Sie sich bitte an Ihre Revi-
sionsstelle.
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Einleitung

1.3.4 Reihenfolge der definitiven Jahresendprogramme

Jedes Programm uberprift, ob das Jahresendprogramm Uberhaupt durchgefuhrt werden kann.
Die Reihenfolge fir die Durchfihrung der definitiven Jahresendprogramme sowie die einzelnen
Kontrollen ersehen Sie aus folgender Tabelle:

Programm

Kontrolle

1. Auftragsbearbeitung /
PPS

Auftragsbearbeitung (ABEA):

Alle offenen VK-Auftrage und EK-Bestellungen, deren Fibu-
Belegdatum innerhalb der abzuschliessenden Periode liegt, mis-
sen abgeschlossen sein.

Alle Bewegungen aus AbaProject, welche mit Fibu-Datum innerhalb
der abzuschliessenden Periode via ABEA fakturiert werden, mus-
sen verarbeitet worden sein.

Alle Druckpendenzen (Batchdruck) mit Fibu-Belegdatum kleiner als
das neue Sperrdatum missen ausgedruckt sein.

Die Debitoren- / Kreditoren- und Fibu-Schnittstellen mussen verar-
beitet sein.

PPS:

Da samtliche buchhalterisch relevanten Bewegungen uber die A-
BEA laufen, sind innerhalb des PPS keine speziellen Massnahmen
zu treffen.

2. AbaProject

Die Buchungen der Auftragsbearbeitung wie z.B. Materialbezige
ab Lager missen mittels Programm 15 EXTERNE BEWEGUNGEN
UBERNEHMEN in die Projektrechnung iibertragen sein.

Samtliche Buchungen der abzuschliessenden Periode miissen
mittels Programm 19 VERBUCHEN NACH FIBU/LOHN/ANLAGEN
in die Lohn- und Finanzbuchhaltung/Kostenrechnung sowie Anla-
genbuchhaltung verbucht sein.

Samtliche Bewegungen, die mit FIBU-Datum innerhalb der abzu-
schliessenden Periode abgerechnet werden, missen mittels Pro-
gramm 17 FAKTURIEREN fakturiert und in die Auftragsbearbeitung
oder AbaWorx verbucht sein.

Bewerten der angefangenen Arbeiten rickwirkend per Ende des
Geschéftsjahres ist im Programm 214 UEBERSICHT mdglich. Die
angefangenen Arbeiten mussen manuell in die Finanzbuchhaltung
verbucht werden.

3. Fakturierung AbaWorX

Alle Belege des abzuschliessenden Kalenderjahres missen in die
Debitorenbuchhaltung verbucht sein.

4. Debitoren

Alle Sammelzahlungen innerhalb der abzuschliessenden Periode
erledigt (ausgeglichen). Fremdwahrung: OP-Bewertung gemass
den offiziellen Kurstabellen der Eidg. Steuerverwaltung respektive
Konzernvorgaben vornehmen.

Die MWST-Abrechnung aller Perioden des Jahres missen definitiv
abgeschlossen und ausgedruckt sein.

Der OP-Saldo muss mit dem Saldo des Debitorensammelkontos in
der Finanzbuchhaltung tbereinstimmen.

5. Kreditoren

Alle Belege (Fakturen und Uberweisungen) des abzuschliessenden
Kalenderjahres missen in die Fibu verbucht sein.

Fremdwahrung: OP-Bewertung gemass den offiziellen Kurstabellen
der Eidg. Steuerverwaltung respektive Konzernvorgaben vorneh-

ABACUS Jahresabschluss
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Einleitung

men
Die MWST-Abrechnung aller Perioden des Jahres missen definitiv
abgeschlossen und ausgedruckt sein.

Der OP-Saldo muss mit dem Saldo des Debitorensammelkontos in
der Finanzbuchhaltung tbereinstimmen.

6. Lohnbuchhaltung/HR

Alle Lohnlaufe des abzuschliessenden Kalenderjahres miissen
definitiv verarbeitet und in die Fibu verbucht sein.

7. Anlagenbuchhaltung

In allen Buchungskreisen mussen die Abschreibungen der abzu-
schliessenden Periode vollstandig durchgefiihrt sein.

Alle Bewertungslaufe und Bewegungen des abzuschliessenden
Kalenderjahres missen definitiv verarbeitet und in die Fibu ver-
bucht sein.

8. Kostenrechnung

Der Gemeinkosten- und Kostenstellen-Umlagelauf ist fir alle Perio-
den durchgeftihrt.

9. Finanzbuchhaltung

Die Auftragsbearbeitung, Lohn-, Debitoren-, Kreditoren- und Anla-
genbuchhaltung missen fir die entsprechende Periode definitiv
abgeschlossen sein.

Externe Schnittstellen der Finanzbuchhaltung verarbeitet.
Fremdwahrung: Bewertung der Fremdwahrungskonten gemass den
offiziellen Kurstabellen der eidg. Steuerverwaltung respektive Kon-
zernvorgaben vornehmen.

Abschlussbuchungen vornehmen.

Samtliche provisorischen Journale, wenn notwendig, ins Hauptbuch
Ubertragen.

Ubertragungsjournale Hilfsbiicher, Konsolidierung, Extern, Fremd-
wahrungen, Anlagen, Lohn und Zinsberechung missen leer sein.
Die MWST-Abrechnungen aller Perioden des Jahres miissen defi-
nitiv abgeschlossen und ausgedruckt sein.

ABACUS Jahresabschluss
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Jahresendverarbeitung Auftragsbearbeitung 2

2.1 Jahresendverarbeitung Auftragsbearbeitung

Die Auftragsbearbeitung kennt keine eigentliche Jahresendverarbeitung. Zwingend erforderlich
ist einzig die Durchfiihrung des Zwischenabschlusses (Prg 54), durch welchen das sogenannte
Sperrdatum gesetzt wird. Das Sperrdatum z.B. 01.01.20xx stellt sicher, dass aus ABEA/PPS
keine fur die Finanzanwendungen relevanten Belege und Buchungen mit einem kleineren Da-
tum erzeugt werden kénnen. Vor der Durchfiihrung des Zwischenabschlusses sind folgende
Punkte zu beachten:

2.1.1 Auftrage/Projektauftrage
Zwingend mussen alle Auftrage mit Fibu-Datum kleiner dem letzten Datum des abzuschlies-
senden Jahres verarbeitet und ausgedruckt werden.

Alle Bewegungen aus AbaProject, die mit Fibu-Datum innerhalb der abzuschliessenden Perio-
de via ABEA fakturiert werden, missen verarbeitet worden sein. Siehe auch Punkt 3.1.3.

2.1.2 Bestellungen

Gleiches gilt fur Bestellungen, deren Material bis zum 31.12. des Jahres geliefert ist. Der La-
gereingang und die Bestellung selber sollten abgeschlossen sein, damit die Lagerbuchung und
der Kreditorenbeleg mit den Daten der abzuschliessenden Periode erstellt wird.

2.1.3 Manuelle Lagerbewegungen

Manuelle Lagerbewegungen, die noch nicht abgeschlossen sind, sollten abgeschlossen wer-
den, damit die Kreditorenbelege mit dem richtigen Datum erstellt werden kénnen.

2.1.4 Debitoren-, Kreditoren- und Fibu-Schnittstellen

Samtliche Schnittstellen mussen nach allen anderen Arbeiten, die Auswirkungen auf die Fi-
nanzapplikationen haben konnten, erstellt und Ubertragen werden. In den Programmen 5515
und 5525 FEHLERHAFTE EINTRAGE BEARBEITEN miissen die noch vorhandenen Belege
bearbeitet werden.

ABACUS Jahresabschluss Seite 7



Jahresendverarbeitung Auftragsbearbeitung 2

2.1.5 Sperrdatum

54 Pwischenabschluss [7777] - |EI|5|

Programm ¥

7 ‘ X
Hike

Ausfiibren Excel ‘wWord Beenden

\!r;' Eintrage ohne Yalutadatum werden nicht berucksichtigt!

Datenauswahl

Aktuelles Sperdatum 01.01. 2003 Debitaren Sperrdatum 01.071.2003
Meues Spendatum 01.01.2004 T Ereditoren Sperdatur 01.01.2003

[ Ewischenabschluss Simulieren:

Bild ABEA-1: Sperrdatum setzen

Im Programm 54 ZWISCHENABSCHLUSS muss ein neues Sperrdatum gesetzt werden. Da-
nach kdnnen keine Belege vor dem Sperrdatum in der abgeschlossenen Periode erfasst und in
die Finanzanwendungen verbucht werden. Im Programm 54 kann ein Zwischenabschluss vor-
gangig simuliert werden.

Das Programm Zwischenabschluss durchsucht samtliche nicht abgeschlossenen Bewegungs-
daten (VK-Auftrage / EK-Bestellungen / Manuelle Lagerbewegungen / Schnittstellen DE-
BI/KREDI/FIBU) nach dem FIBU-Datum ab. Alle tibrigen Datumsfelder wie Auftragsdatum, Lie-
ferdatum usw. sind nicht relevant und werden nicht gepruft.

ABACUS Jahresabschluss Seite 8




Jahresendverarbeitung Auftragsbearbeitung 2

2.1.6 Nummernkreise

#3451 Customizer [7777] o [l 3
Datei Bereich Gehezu Extras  Hilfe
O (=] ‘ £t ‘ ‘ x
MHeu Speichern Lazchen Liste Drucken K.ategarie Frod. Typ Irmpart/E sport Beenden
Allgemein Einkauf - Nummernkreise/Belege
Werkauf - . . . .
Einkaut Eirkauf | Dokumente | Programme | Aktionsbezeichnungen | Mummernkreise | Lieferantenmahrnungen |
Bestelwerte Bestelung
Nurmmerrkreise/Belzge v| Automatizche Mummernyvergabe Letzte Bestelnurmner
AR [ Manuel ubersteuerbar Erlaubter Mummernbereich van U=
Fontierungzeinstellungen e 1= - 150/ %
Statistik einztellungen
Erweiterte Tabellen Bosition Meunummerierung beim Yerschisben
Diverse Belege v Automatizche Nummernvergabe # nach Erhishungsfaktar
Maskenset Zuordnung Erhihungsfakbor 1003 E conanmic beim Zuzammenzchieben, Platz aufteilen
Ansicht Dokumentendruck beim Zusammenschisben, aufzahlen
Lager
Stammdaten

Stammdaten Kunden
Stammdaten Ligferanten
Pradukticn
rIS
Hilfs- und Systemprogrammne
Cuztomizer

|Lizenz: 17, aBACUS Research || |[Benutzerkategorie: Roat { Save auf: Root

4

Bild ABEA-2: Nummernkreis festlegen

Sollten die Nummernkreise (z.B. Auftrags-, Bestell- und Rechnungsnummern) Jahreszahlen
enthalten, missen diese neu definiert werden.

Die einzelnen Nummernkreise werden im Programm 51 CUSTOMIZER unter der jeweiligen
Option (Einkauf, Verkauf usw.) im Nummernkreis/Belege festgelegt.

Sollten sich Anderungen in Belegnummern der Debitoren- oder der Kreditorenbuchhaltung er-
geben, muss darauf geachtet werden, dass keine manuell erstellten Belege diese Nummern-
kreise Uberschneiden.

2.1.7 Auswertungen

Gehort zu Ihrem Reportingsystem auch der Stand der offenen Auftrdge (Auftragspendenzen,
Ruckstande und pendente Fertigungsauftrage), sollten zu diesem Zeitpunkt die nétigen Listen
erstellt werden.

ABACUS Jahresabschluss Seite 9




Jahresendverarbeitung Auftragsbearbeitung 2

2.1.8 Fremdwahrungen

Wenn neue Buchkurse fur die Auftragsbearbeitung definiert werden, missen diese vor der Er-
fassung von Belegen im neuen Kalenderjahr eingegeben werden.

ABACUS Jahresabschluss Seite 10




Jahresendverarbeitung Auftragsbearbeitung 2

2.2 Jahresendverarbeitung PPS

Die Applikation PPS kennt keine Jahresendverarbeitung. S&dmtliche buchhalterisch relevanten
Bewegungen aus dem PPS (Rickmeldungen Materialpositionen, Fertigartikel, Arbeitspositio-
nen usw.) werden in die ABEA gebucht und von der ABEA anschliessend an die entsprechen-
den Finanzapplikationen weitergeleitet. Fir die Jahresendverarbeitung PPS sind deshalb die
Bestimmungen fir die Auftragsbearbeitung massgebend.

ABACUS Jahresabschluss Seite 11



Projektrechnung

3.1 Jahresendverarbeitung Projektrechnung

3.2 Verarbeitung der Schnittstellen

In der Projektrechnung missen die verschiedenen Schnittstellen mit FIBU-Datum per Ab-

schlussdatum des Geschéftsjahres verarbeitet werden.

3.2.1 Externe Buchungen iibernehmen

Die Buchungen der Auftragsbearbeitung, Kreditorenbuchhaltung sowie Debitorenbuchhaltung
miissen mittels Programm 15 EXTERNE BUCHUNGEN UBERNEHMEN in die Projektrechnung

Ubertragen worden sein.

3.2.2 Verbuchungen in Lohn, Fibu, Anlagen

& 19 ¥Yerbuchen nach FIBU/Lohn/Anlagen [¥777] - |EI|5|
vetbuchen Bearbeiten  Optionen  Ansicht  #
= D = L & * = R ‘ x
= Lauf Emstellen  Verbuchen Anzicht  Drucken Auzzchneiden  Kopieren  Einfligen  Auswahliste Excel “Word Beenden
< Layout |Standald |v| Detailz drucken H
Buchungsh| isum | Anzahl |[Betraginten| Datum | Konto | KST-Mr | Projekt | Gegerckont| GegenkST| Gegen = |
I 275 360,00 360,00 28122004 a 400 1080 1] 150
.3 27E0 8.00 424.000 29.12.2004 a 150 990 1] 150 J
I 27ER 0.7 3600 29122004 93030 400 1000 93530 150
L 2768 360,00 360.00] 29.12.2004 a 400 1000 1] 150
L 271 4.75 21375 29122004 93030 400 1050 93530 150
L 2761 8.00 424.00) 30.12.2004 a 150 950 1] 150
L 27EE 4.00 192,00 30.12.2004 93030 400 1000 93530 150
L 2972 5,50 247.50) 30.12.2004 93030 400 1080 93530 150
| 2730 23.00 23000 31.122004 53030 [ 400 2222 93530 150 'l
4 b
Lohn-Buchungen | FIBU-Buchungen |zt | Anlagen-Buchungen |
Datum | Mitatb-Nr. | Lobnat | Anzahl | Ansatz | Betag | Wahung | Bel £5T | Bel-Projekl| Text -
|| 31.12.2004 4 100 4 CHF
[ 31.12.2004 3 100 4 CHF
[ 31.12.2004 1 9300 8 b
[ 31.12.2004 1 100 23 CHF
| |30.12.2004 4 100 4] CHF
|| 30.12.2004 3 100 4 CHF
| |30.12.2004 1 9300 a8
| |29.12.2004 4 100 4.75 CHF
_I29.12.2DI34 3 5130 360 CHF _Ij
4 3

Bild Proj-1: Projektrechnung: Verbuchungen in Lohn, Fibu, Anlagen

Samtliche Buchungen der abzuschliessenden Periode mussen mittels Programm 19 VERBU-
CHEN in die Lohn- und Finanzbuchhaltung/Kostenrechnung sowie Anlagenbuchhaltung ver-

bucht sein.

ABACUS Jahresabschluss
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Projektrechnung 3

Beachten Sie bitte, dass Rapportzeilen, die nicht visiert wurden, nicht verbucht werden kénnen.

3.2.3 Verbuchungen in AbaWorX und Auftragsbearbeitung

24~ 17 Fakturieren [7777] 1Ol =|
Datei Bearbeiten Ansicht Extras  aAbrechnungslauf  Abrechnung 7
O & ic) a4 2

2 m | x

Excel  “word

Hilfe
"-?;; Chil+F5=Lauf erstellen ’-E?; Chil+F2=Lauf ausfiibren | -’f,f;; Fiechhungsvorschau Fechnungsvorschau ducken

Meu Speichern  Ausschneiden  Kopieren  Einfligen Suchen Beenden

Eechhung Suchen

Rechnung: Kunde: Fakturaadresse:
Fechnung: 10032, Micht Abgerechnet Stella AG Stella AG
== Nicht Abgerechnet - Wom: 1.12.2004 Titanstr. 15 Titanstr. 15 _
S LagtNr15 /31,12, 2004 7 Admivistrator || Dokument 70. Abrechnung via ABEA CH-9548 Matzingen CH-3548 Matzingen
€ 1. Musterfirma AG, 9302 Kronbiikl Zudtbschlage | Zurlickbuchen | Kopf- / Fusszeile | Buchungen zuordhen |
E‘ ﬁ 15. Stella AG, 3548 Matzingen Sektion | Codeat [ Code | Text Az Net| bz Zu-/a] Anzahl |
- B[] Rechnung 10025 [ Kunde als Titel -| Kunde als 15| Stella AG, 9548 Matzingen H
“[8] Rechnung: 10031 || Projekt als Titel | Projekt als| 22222 Neubau Gallus abea beiblatt
#-E ang: 1 || Honarar Fositioren ve 10| Lhne 12.00 12.00
€ 16 Amina AG, 3003 Bem |_ | Projekt als Titel - Projekt als 22222 Neubau Gallus abea beiblatt 12.00 12.00
€ 17, Frei Claudia, 5300 Thalwil I Emiekl als Titel 4 'I;‘m_itgkl als 2222115 EI_:npmiekt . 1200
Ir . onorar ‘ositionen ve chne . .
f_f ;g'u?u“u"e;:z;;:mi%s Widhas | Hanorar Posiionen v 10 Lihne 33.00 53.00
. . b aterial Fuozitionen ve 30 Material und Fahrzeuge 682,00 168200
Bl 2004 /11 || Projekt als Titel | Projekt als| 22224| Planprojekt 1787.00 1787.00
1= 2004710 I_| Projekt als Titel - Projekt als| 22225 ABEA Yemechnung
- 2004 /3 |_ | Akonto-Gutschrif| Akonto-Gu
[ 2004 /8 || Akonto-Gutschriftt Po Akonto-Guts: Akonto-Detail 06,07, 2004
= 2004 /7 || Akonto-Gutschrif| Akonto-Gu
H= 200476 |__| Projekt als 'I:ilel {Projekt als| 22225 ABEA Vernechnung :
B 200445 |_ | Kunde als Titel - | Kunde als 15| 5tella AG, 9548 Matzingen 1799.00 1799.00
- 2004 /4
[H-=r 2004 /3
- 2004 /2
= 2004 /1
ey 2003 /12
ey 2003411
(- 2003710 —
=y 2003 /9
-y 2003 /8
= 20 = Ll ! 5]
| 4

Bild Proj-2: Projektrechnung: Verbuchungen in AbaWorX und Auftragsbearbeitung

Samtliche Bewegungen, die mit FIBU-Datum innerhalb der abzuschliessenden Periode abge-
rechnet werden, missen mittels Programm 17 FAKTURIEREN fakturiert und in die Auftragsbe-
arbeitung oder AbaWorx verbucht sein.

ABACUS Jahresabschluss Seite 13




Projektrechnung 3

3.2.4 Bewerten der angefangenen Arbeiten

3.2.4.1 Manuel mit Hilfe von Programm 214

54214 Obersicht [7777] ] 1
Ausgabe  Vorgaben  Optionen 7
# & & (& ‘ x @
Ausfiihren Angicht  Drucken  Seite eitrichtan Ercel  ward Beenden Hilfe
Layout | Projektuebersicht [ 7777] |=| Achze1 | Keine +| bchee 2 |Keine
Eirztellungen Gestaltung
‘) Standard | Matrix | Acheen | Bewertung | Parameter | Klazzierung |
Allgemein Achszeniibersicht
Bezeichnung [ I atrix | Layout
J || Projekt AisProj Project Header / Project Row ¢ Project Footer
|| Taotal Hicht verflighar Total Header / Tatal Row / Taotal Fooker
Gestaltung || Zusammenfassung Micht verfiighar Recap Header / Recap Row / Recap Foaoter
Selektion Standard
a | s [ ¢ [ o | e | F [ & [ W [ 1 |
1 | Abzurechnen Wert Wert Wert Wert Wert Wert Wert Farmel
2 | Abgerechnet Wert Wert Wert Wert Wert et et Formel
3 | Abklaren Wert Wert Wert Wert Wert Wert Wert Formel
4 | Micht abzurechnen et et et et et et et Faormel
5 | Zu-/Abschlag wert wert wert wert wert wert wert Farmel
E | Total Formel Formel Formel Formel Formel Farmel Farmel Farmel
Zeile fur Zugammenfassung Riickwirkend
Auswahl | Z6 Tatal - Fer
I[ I[ Ansicht ||HF Laser3et 2200 Series PS | 2

Bild Proj-3: Projektrechnung: Bewerten der angefangenen Arbeiten

Mittels der Auswertung 214 PROJEKTUBERSICHT kénnen die angefangenen Arbeiten, Teil-
zahlungen oder Akontorechnungen riickwirkend ermittelt werden. Die so ermittelten Werte die-

nen als Basis fur die manuelle Verbuchung der angefangenen Arbeiten in der Finanzbuchhal-
tung.

ABACUS Jahresabschluss
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Projektrechnung 3

3.2.4.2 Periodische Bewertung und Verbuchung der angefangenen Arbeiten mit Pro-
gramm 18

i x|
Datei Bearbeiten Extras Bewertungslauf 7
D & B #h ‘ x @
Meu Speichemn  Ausschheiden  Kopieren  Einfligen Suchen Excel ‘word Beenden Hilfe
Sz Chl+FS=Lauf erstellen % Ctil+F2=Lauf ausfiiren
== LaubNr 1/ 30.06.2004 CCM mit KST von Bewegung - Unverbucht
3, 100, Neubau Gallus / 400. Neubau Id | Bezeichnung | Betrag Netto | Zudhschlag | Betrag Total [FIBU[ Konto | KST [ G-Konto [ GKST
.‘ 1050. Meubau Abacus / 400, Neubau J& E2 | Aklivierbare Kosl
2000. Urnbau 4th floor Ikd / 410, Umbat E3  Fertigungskosten 4419700 0.00 44997.00
w2050, Neugestalung Modem AG / 410 E4 | Material 64'355.53 000 G4E55.58
ES  Fremdleiztung 0.00 0.00 0.00
& E2  Aktivierbare Kosl 109°052.88 0.00 109'052.88 |v 1280 0 3408 410
J& E6  Micht aktivierban
E7 | Offertkosten 0.00 0.00 0.00
E8 “emwaltungskosten 0.00 0.00 0.00
& E6 | Micht aktivierban 0.00 0.00 0.00
1 | s | 2l

Bild Proj-4: Projektrechnung: Bewerten der angefangenen Arbeiten

Diese Programm ermdglicht, die angefangenen Projektarbeiten nach verschiedenen beliebig
definierbaren Methoden (POC, nach IAS etc.) zu bewerten und die so ermittelten Werte als
Buchungen in die FIBU/KORE zu verbuchen.

Wird in einer nachsten Periode (Jahr) ein Projekt wieder neu bewertet, wird die letzte Buchung
in der aktuellen Periode riickgangig gemacht (mit negativen Vorzeichen wieder gebucht) und
der gesamte neubewertete Betrag wird wieder in die FIBU/KORE gebucht.

> HINWEIS
Die Definition der Bewertung wird im Programm 454 WARE IN ARBEIT vorgenommen.

3.2.5 Firmenstamm

Im Programm 51 FIRMENSTAMM/ALLGEMEIN in der Lasche 'Rapportieren’, das Datum 'Bu-
chen erlaubt ab' anpassen.
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Jahresendverarbeitung Fakturierung AbaWorX 4

4.1 Jahresendverarbeitung Fakturierung AbaWorX

Eine eigentliche Jahresendverarbeitung gibt es im AbawWorX nicht.

4.1.1 Debitorenschnittstelle

195 Debitorenschnittstelle [7777] — 0] =l
Ausgabe Eearbeiten Vorgaben Selektion
¥y oOoOX & & (S
E Start Beenden Alle  Keine  Umkehren
Yerbuchen?  Typ Belegnummer Belegdatum <unden...  Adr.-Rr, ame Adresse Parto Werpackung Eietrag Iso-
v FE 4156(06.07. 2004 3 17[Frei Claudia CH-BE00 Thalwi 0.0d 0,00 6. 10 |E|
v FE 4157 |06.07.2004 3 17 |Frei Claudia CH-3E00 Thalwil 0.00 0.00 26.10
v FE 4158 |06.07. 2004 3 17|Frei Claudia CH-3800 Thalwil 0.00 0.00 26.10
v RE 4159|06.07. 2004 3 17 |Frei Claudia CH-5800 Thalwil 0.00 0.00 26,10
v RE 4160|06,07.2004 3 17 |Frei Claudia CH-5800 Thalwil 0,00 0,00 26,10
v RE 4161 06,07, 2004 3 17 |Frei Claudia (CH-3300 Thalwil 0,00 0,00 26,10
v RE 4162 06,07, 2004 3 17 |Frei Claudia CH-3300 Thalwil 0,00 0,00 26,10
v RE 41539|14,07.2004 3 17 |Frei Claudia CH-3300 Thalwil 0,00 0,00 3.70
v FE 4190(27.07.2004 2 16|Amina AG (CH-3003 Bern 0.00 0.00 8.70|ELR
v FE 4191 |27.07.2004 2 16|Amina AG (CH-30035 Bern 0.00 0.00 9.36|ELR |z|
Adressen | Belegdetails | Positionen
Pasitionsnummer Artikelnummer Kurzbezeichnung [MWST Menge Betrag  Erkragskonto Kastenstelle |
1|ozz0 [ORDMER COL A4 - 7CM 311 1.0000 8.70] 3200] 250|
Ausgabe direkt in DEEI 5

Bild Worx-1: Debitorenschnittstelle Selektionen

Starten Sie das Programm 195 DEBITORENSCHNITTSTELLE und verbuchen Sie alle Rech-
nungen und Gutschriften, deren Fibu-Beleg-Datum innerhalb der abzuschliessenden Periode
liegt.

Falls bereits Belege vorhanden sind, die ins neue Geschéftsjahr gehoren, so filtern Sie diese
wie folgt aus:

Offnen Sie unter AUSGABE den Meniipunkt EINSCHRANKUNGEN und selektieren Sie nach
Datum.

Zur Kontrolle der fehlerhaften Belege starten Sie im Programm 195 DEBITORENSCHNITT-
STELLE den MenlUpunkt BEARBEITEN | Fehlerhafte Dokumente. Fehlerhafte Dokumente kon-
nen in der Regel nicht manuell korrigiert werden. Der schnellste Weg ist die erneute Erfassung
mit AbaWorX oder die direkte Erfassung in der Debitorenbuchhaltung.
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Jahresendverarbeitung Fakturierung AbaWorX 4

> HINWEIS:
Bevor die Debitorenbuchhaltung abgeschlossen wird, missen alle Belege verbucht sein.

Soll der Nummernkreis im neuen Kalenderjahr angepasst werden, beginnt dieser beim Spei-
chern der ersten Rechnung oder des ersten Auftrages im Programm 11 mit der entspre-
chenden Belegnummer. Das System nummeriert nun ab dieser Nummer automatisch weiter
(+1).

ABACUS Jahresabschluss Seite 17



Jahresendverarbeitung Debitoren 5

5.1 Jahresendverarbeitung Debitoren

In der Debitorenbuchhaltung kénnen mehrere Geschéftsjahre, die eine beliebige Anzahl Mona-
te aufweisen (analog Finanzbuchhaltung), gefiihrt werden. Das aktuelle Geschéaftsjahr der De-
bitorenbuchhaltung bezieht sich immer auf die entsprechende Periode der Finanzbuchhaltung.

5.1.1 Kontrolle der offenen Sammelzahlungen

142 Offene Posten [7777] ] 3

Ausgabe Yorgaben Ointinnen Hilfe

e i
Ausfidhren Poglp Paln [ Geschaftshersich - i =
# Fo=Reihenfolas % | [ Geschiftsfal (| ANZ Arzahlung

[ |Kastenamupps ; G Gutkzchrift
Ausgabe [ Tverantwortlicher | R Fiechnung
[ IMahrbereich [ ] RBAR Barzahlung
| SALD Schlusgrechnung
v|Belegart | VOR Wartrag
] T5AM Tatal 5 ammelzahiung
Layowt [ ]BelGr. 1 | WE Yorauzzahlung
[ JwEhming
[ ] 0P-Betrag
Inhalt
[ TFIBU-Belegdatum
[ | DEEI-B elegdatum
[ |Eundennummer [ IMahn-Dratum [Eeleg)
[ |Keine Warragsbewegunge
[ |E.urzbezeichnung [ ]5aldo nicht nur pro 5 amme
[ |Letzte Mahnstufe | ok | | e | | K eine |
[ |EundenD
[ | &drezsnummer
| ok | | Abbrechen |
| ".ﬁ.nsicht

Bild Debi-1: Debitorenbuchhaltung: OP Detail-Liste - Kontrolle der offenen Sammelzahlungen

Der Jahresabschluss kann erst definitiv durchgefihrt werden, wenn alle Sammelzahlungen
innerhalb der abzuschliessenden Periode erledigt (ausgeglichen) sind. Als Kontrolle kann im
Programm 142 OP DETAIL-LISTE eine Auswertung riickwirkend per Abschlussdatum mit der
Selektion 'Belegart" inkl. "Total Sammelzahlung' ausgedruckt werden.

Offene Sammelzahlungen kénnen im Programm 21 ZAHLUNGEN BUCHEN mit der Funktion
‘Sammelzahlungen vervollstandigen' ausgebucht werden.

ABACUS Jahresabschluss Seite 18




Jahresendverarbeitung Debitoren 5

5.1.2 Fremdwdhrungen

574 Kursausgleich [T777] I ]

Datei Yorgaben Z

= | X
Hilfe

Speicherm Excel  wiord Beenden
Kursausgleich auf Kontoebene

Standard Fontorr| 150 | Kontobezeichnung | Kursausgleich KtoEbene | Ko, Kursgewinn| Kto. Kursverlust| = |
K antoebene 1025/ EUR |Bank EUR a a
1110 EUR | Forderungen aus Lisferungen ELR ]
20 EUR | Werbindlichk. aus Leist. g. Dritten ELI
2021) EUR | Prov. Werbind. EUR v
2150 EUR | Yorauszahlungen won Kunden ELR
2161 EUFR | Anzahlungen wan Funden ELR
1107| GBF | Fordemungen aus Lisferungen GEF v
2007 GBP | Werbindlichk. aus Leist. g. Diritten GH
2027 GBP | Prov. Werbind. GBP W
2147 GBP | Yorauszahlungen wvon Kunden GEF
21E7| GBP | Anzahlungen won Kunden GEP
1027| USD |Bank §
1028) USD | MAE USD 934 455 450
1023 USD |Bank UBS USD 03-44.-43
1105 USD | Forderungen aus Lieferungen D etail =R

<

<

e e e e e e s s e |
s e s e e e s e s e |

v| Kursausgleich FtoEbene

Eto. Kursgewinn 0 | || |

ko Fursyerlust 02 | || |

Detail <«

4

Bild Debi-2: Fremdwahrung: Sammelkonten der Hilfsbiicher fir Kursausgleich in FIBU sperren

Falls die Option Fremdwahrung aktiv ist, kdnnen Sie fur den Jahresabschluss eine OP-
Bewertung gemass den offiziellen Kurstabellen der Eidg. Steuerverwaltung respektive Kon-
zernvorgaben vornehmen. Im Programm 571 FREMDWAEHRUNGSTABELLE/KURSTABELLE
bestimmen Sie die Bewertungskurse. Der Kursausgleich wird im Programm 573 KURSAUS-
GLEICH durchgefuhrt.

Die Debitorenbuchhaltung unterscheidet zwischen realisierten und nicht realisierten Kursge-
winnen oder -verlusten. Die automatischen Kursausgleiche mittels Programm 573 KURSAUS-
GLEICH werden als nicht realisierte Kursgewinne- und -verluste verbucht.

Grundsatzlich gibt es zwei verschiedene Varianten fir den Kursausgleich in der Debitoren-
buchhaltung:

Variante 1: Automatischer Kursausgleich in der Debitorenbuchhaltung

Der Kursausgleich wird in der Debitorenbuchhaltung per Ende Geschéftsjahr durchgefiihrt. Bei
dieser Variante missen folgende Regeln eingehalten werden:

1. Es dirfen keine Zahlungen im neuen Geschéftsjahr erfasst werden, solange die OP-
Bewertung per Ende Geschéftsjahr noch nicht durchgefiihrt ist. Die OP-Bewertung ist nur
auf Belegen mdglich, die zum Zeitpunkt der Bewertung offen sind. Auf erledigten Belegen
kann kein Kursausgleich mehr durchgefuhrt werden.
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Jahresendverarbeitung Debitoren 5

2.

In der Finanzbuchhaltung missen die Sammelkonten der Debitorenbuchhaltung von
Kursausgleichen, die in der Finanzbuchhaltung durchgefuhrt werden, ausgeschlossen
werden. Dazu kann in der Finanzbuchhaltung im Programm 574 KURSAUSGLEICH AUF
KONTOEBENE bei denjenigen Konten, die in der Finanzbuchhaltung nicht bewertet wer-
den sollen, der Switch fiir den Kursausgleich aktiviert, jedoch kein Kursausgleichskonto
eingetragen werden.

VORTEIL

Die OP-Liste stimmt mit dem Debitorensammelkonto in Fremd- und Leitwdhrung Uberein.

. NACHTEIL:

In der Bilanz ist der Saldo in der Leitwéhrung auf den Debitorensammelkonten mit Frem-
wahrung nicht richtig, falls man Zahlungen vor dem Kursausgleich erfasst. Dieses Prob-
lem ist jedoch in den Debitoren organisatorisch einfach zu beheben. Sie missen nur da-
fur sorgen, dass die Fakturierung per Ende Geschéftsjahr abgeschlossen ist und der au-
tomatische Kursausgleich durchgefihrt ist, bevor weitere Zahlungen im neuen Ge-
schaftsjahr erfasst werden.

Variante 2: Automatischer Kursausgleich in der Finanzbuchhaltung

Es besteht die Mdglichkeit, den automatischen Kursausgleich nur in der Finanzbuchhaltung
durchzufihren, auch wenn Sie mit der Debitorenbuchhaltung und der Kreditorenbuchhaltung
arbeiten. Ein Nachteil dieser Methode ist, dass bei Fremdwahrungssammelkonten der Leitwah-
rungsbetrag nicht mit der OP-Liste Ubereinstimmt. Der Fremdwahrungssaldo der Sammelkon-
ten ist aber identisch. Diese Methode ist dennoch sehr verbreitet, da die Revision haufig nur die
Ubereinstimmung der Fremdwéhrungssaldi verlangt.

Bei dieser Variante mussen folgende Regeln eingehalten werden:

1.

In der Debitorenbuchhaltung darf per Ende Geschéftsjahr kein Kursausgleich durchge-
fuhrt werden.

In der Finanzbuchhaltung muss fiir die Sammelkonten der Debitorenbuchhaltung das
entsprechende Konto fiir die Verbuchung von Kursgewinn oder Kursverlust bestimmt
werden. Diese Konten kdnnen in der Finanzbuchhaltung im Programm 573 KURSAUS-
GLEICH AUF KONTOEBENE definiert werden.

VORTEIL

Der Saldo auf dem Debitorensammelkonto hat immer den korrekten Leitwahrungsbetrag
(Fremdwahrungsbetrag * Kurs).

NACHTEIL:

Das Debitoren-Sammelkonto stimmt nur in Fremdwahrung mit der Debitoren OP-Liste
Uberein.

> EMPFEHLUNG ABACUS
Wenn aus organisatorischen Griinden mdéglich empfehlen wir fur die Bewertung der offenen
Posten in Fremdwahrung in der Debitorenbuchhaltung die Variante 1. Schlussendlich ist sie
auch die einzig richtige Lésung.

ABACUS Jahresabschluss
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Jahresendverarbeitung Debitoren 5

5.1.3 Belege in die Fibu verbuchen
Ist die ABACUS Finanzbuchhaltung ebenfalls installiert, werden die Bewegungen der Debito-
renbuchhaltung direkt in die Finanzbuchhaltung verbucht. Es gibt keine unverbuchten Belege.

Wenn keine ABACUS Finanzbuchhaltung installiert ist, miussen samtliche Belege mit FIBU
Belegdatum bis zum Zwischen- oder Jahresabschlussdatum mit den Programmen 19 und 29
INDIREKTE VERBUCHUNG in die Finanzbuchhaltung Ubertragen werden. Unverbuchte Belege
in der abzuschliessenden Periode finden Sie unter F8=Unverbucht.

5.1.4 MWST-Abrechnung

Die MWST-Abrechnung erfolgt bei zentraler Abrechnung in der Finanzbuchhaltung. Falls de-
zentral abgerechnet wird, muss die MWST Uber das Programm 532 MEHRWERTSTEUERAB-
RECHNUNG der Debitorenbuchhaltung definitiv abgerechnet werden.

5.1.5 Auswertungen

Folgende Auswertungen missen vor dem Abschluss ausgedruckt werden:

¢ Rechnungsjournal nach Datum mit allen Einzelbewegungen (Programm 161)

¢ Zahlungsjournal nach Datum (Programm 26)

+ Kontoauszige (Programm 32)

+ OP-Liste detalilliert per Abschlussdatum (Programm 142)

+ Bei indirekter Verbuchung in die Finanzbuchhaltung: Samtliche Verbuchungsprotokolle der
verbuchten Rechnungen und Zahlungen muissen vollstandig ausgedruckt sein. In den Pro-
grammen 19 und 29 kénnen Sie eine Liste aller Verbuchungslaufe in die Fibu ausdrucken

und diese mit den vorhandenen Protokollen vergleichen. Falls ein Verbuchungsprotokoll
fehlt, kann in den Programmen 19 und 29 ein Duplikat erstellt werden.
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Jahresendverarbeitung Debitoren 5

5.1.6 OP-Saldo Abgleich

_inix

Datei Bearbeiten Ansicht Seite  Hilfe |.
x = . & | = . @& . B B D B il
Beenden | Offnen  Speichem Drucken Senden Publizhw'eb | Kopieren Seite Sel.  Alles Sel. “erfolgen Subjobs | Optionen  Testseite Info

17 ABACLIS Research AG TITT Musterfirma AG |

OP-Liste Debitoren
Riickwirkend per 31122003

Daturn: 220072004 Seite: 1
150 Beleq-Betrag 0OP-5aldo

G esamttotal in Leitwahning CHF 33,600.00 33,600.00 3 Belege

Gesamttotal nach YW ahrungen CHF 26,900.00 26,900.00 Z? Belege
[N1=]n] 5,000.00 5,000.00 1 Belege

Rekapitulation nach FIEU-Konti

Konto Bezeichnung 150 Saldo Anteil UST Saldo {Metta) 1
1100 1 Forderungen aus Lieferungen Detail CHF 26,900.00 noo 26,900.00
1105 1 Forderungen aus Lieferungen Detail CHF B, 700,00 noo B,700.00

LISD 5,000.00 0.oo 5,000.00

CHF 33,600.00 0.00 33,600.00

= =IEs Bl

\ADF JHTMLAFDF7_ 4] |
|n ~maaal - @ 3 ||[i7 IR ER

Bild Debi-3: Debitorenbuchhaltung: OP-Liste mit Rekapitulation nach FIBU-Sammelkonten

Der OP-Saldo muss mit dem Saldo des Debitorensammelkontos in der Finanzbuchhaltung
Ubereinstimmen. Erstellen Sie dazu im Programm 142 OP-DETAIL-LISTE eine OP-Liste mit
folgenden Angaben:

¢ Ausgabe: Gesamttotal

¢ Inhalt: Rickwirkend per 31.12.XXXX (Abschlussdatum des Geschéftsjahres)

+ F6=Gestaltung: Ausfiihrliche Rekapitulation nach FIBU-Konten

Wahlweise sind weitere Angaben méglich

+ F7=Selektion: Keine Vortragshewegungen bertcksichtigen

Aufgrund dieser Angaben wird eine Liste mit den Salden aller Sammelkonten der Debitoren-
buchhaltung erstellt. Diese Kontensalden missen mit denjenigen in der Finanzbuchhaltung
Ubereinstimmen.

Wenn Sie Differenzen zwischen den OP-Saldi und den Sammelkonten der Finanzbuchhaltung
haben, missen diese vor dem Jahresabschluss bereinigt werden. Wenn Sie den Grund fir die

Differenzen nicht ausfindig machen kénnen, missen Sie mit Inrem ABACUS Berater oder der
ABACUS Support Abteilung Kontakt aufnehmen.

ABACUS Jahresabschluss Seite 22




Jahresendverarbeitung Debitoren

5.1.7 Zwischen- oder Jahresabschluss durchfiihren

Mit Finanzbuchhaltung: Der Zwischen- oder Jahresabschluss muss in der Finanzbuchhaltung

im Programm 56 JAHRESENDPROGRAMME durchgefiuihrt werden.

Ohne Finanzbuchhaltung: Der Zwischen- oder Jahresabschluss wird in der Debitorenbuchhal-

tung im Programm 56 JAHRESENDPROGRAMME durchgefihrt.

5.1.8 Belege loschen

562 Belege loschen [7777]

Ausgabe Yorgaben Cptionen HilFe

=100

/S e« B & & = &

Ausfilhren  Pglp PaDn Ansicht Drucken  Seite einrichten...  Excel *word Beenden  Hilfsfunktion...

Alle erledigten Belege [= ausgeglichenen Rechnungen und die dazugehorigen
Zahlungen] kannen mit diezem Programm gelgscht werden.

Fur eine Revizion benotigte Listen muszen vor dem Lozchen der Belege aus-
gedruckt werden.

Yar dem definibven Beleglozchen musz eine Datenzicherung erstellt werdenl
Dieze Sicherung zollten Sie mindestens ein Jahr separat aufbewahren,

S perrdatunm; 01./01/2003
® Alle [oschbaren Belege 15schen % FIBLJ-D atum klgines 01,/01/2003
1 Selektiv Belege lazchen aufgrund _ DEBI-D aturn kleiner 01/01/2003

[ ] Simulationslauf
[w|Zahlungen auch ausducken
¥ ach erfolgreichem Lozchen Transber starten:

| ".ﬁ.nsiu:ht sFg ||'|,'|,RIEDI_DESKPRO'|,HP LaserJet 4 Plus

Bild Debi-4: Belege I6schen

Mit der Debitorenbuchhaltung kénnen keine Kundenstdmme geldscht werden. Die Bewegungen

koénnen jedoch geléscht werden.
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Jahresendverarbeitung Kreditoren 6

6.1 Jahresendverarbeitung Kreditoren

In der Kreditorenbuchhaltung kénnen mehrere Geschéftsjahre, die eine beliebige Anzahl Mona-
te aufweisen (analog Finanzbuchhaltung), gefiihrt werden. Das aktuelle Geschaftsjahr der Kre-
ditorenbuchhaltung bezieht sich immer auf die entsprechende Periode der Finanzbuchhaltung.

6.1.1 Fremdwahrungen

574 Kursausgleich [7777] ;Iglﬁl

Dakei Yorgaben 7

= | x
Hilfe

Speichern Ewxcel ‘word Beenden

Kursausgleich auf Kontoebene

Standard KUntDer 150 | Kontobezeichnung | Fursausgleich KtoEbene | Kio. Kursgewinnl Kto. Kursverlustl =
K antoebene || 1025) EUR | Bank EUR O 0 0
1110 EUR | Fordemungen aus Lieferungen ELIR 0 0
| 2010 EUR | Werbindlichk. aus Leist. g. Dritten ELL ] ]
| 2021| EUR | Prow. Verbind. ELUR 0 0
| 2150 EUR | Yorauszahlungen von Kunden ELIR O 0 0
B 2161 EUR | Anzahlungen won Funden ELR | 0 0
| 1107 GBF | Forderungen aus Lieferungen GEP 0 0
| 2007| GBP | Werbindlichk. aus Leist. g. Diitten GR 0 0
|| 2027 GBP | Prov. Verbind. GBP 0 0
| 2147| GBF | Vorauzzahlungen von Kunden GEF O 0 0
| 2167| GBP | Anzahlungen won Kunden GEP O 0 of =
B 1021/ USDr | Bank § O i 0
| 1028) USD | MAB USD 934 455450 O 0 0
| 1023 USD | Bank UBS USD 03-44.-43 O 0 0
| 1105 USD | Forderungen aus Lisferungen Detall ’ 0 0 ;I

Kursausgleich KtoEbene

Kto. Kursgewinn | DH | || |
Kto. Kursverlust | DH | || |

| I

4

Bild Kred-1: Fremdwahrung: Sammelkonten der Hilfsbicher fir Kursausgleich in FIBU sperren

Falls die Option Fremdwahrung aktiv ist, kénnen Sie fur den Jahresabschluss eine OP-
Bewertung gemass den offiziellen Kurstabellen der Eidg. Steuerverwaltung respektive Kon-
zernvorgaben vornehmen. Im Programm 571 FREMDWAEHRUNGSTABELLE/KURSTABELLE
bestimmen Sie die Bewertungskurse. Der Kursausgleich wird im Programm 573 KURSAUS-
GLEICH durchgefihrt.

Grundsatzlich gibt es zwei verschiedene Varianten fir den Kursausgleich in der Kreditoren-
buchhaltung:
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Variante 1: Automatischer Kursausgleich in der Kreditorenbuchhaltung

Der Kursausgleich wird in der Kreditorenbuchhaltung per Ende Geschéftsjahr durchgefihrt. Bei
dieser Variante mussen folgende Regeln eingehalten werden:

1.

Es diirfen keine Uberweisungen im neuen Geschéftsjahr erfasst werden, solange die OP-
Bewertung per Ende Geschéftsjahr noch nicht durchgefiihrt ist. Die OP-Bewertung ist nur
auf Belegen maglich, welche zum Zeitpunkt der Bewertung offen sind. Auf erledigten Be-
legen kann kein Kursausgleich mehr durchgefiihrt werden.

. In der Finanzbuchhaltung miissen die Sammelkonten der Kreditorenbuchhaltung von

Kursausgleichen, welche in der Finanzbuchhaltung durchgefuhrt werden, ausgeschlos-
sen werden. Dazu kann in der Finanzbuchhaltung im Programm 573 KURSAUSGLEICH
AUF KONTOEBENE bei denjenigen Konten, welche in der Finanzbuchhaltung nicht be-
wertet werden sollen, der Switch fir den Kursausgleich aktiviert, jedoch kein Kursaus-
gleichskonto eingetragen werden.

VORTEIL
Die OP-Liste stimmt mit dem Kreditorensammelkonten in Fremd- und Leitwdhrung tber-
ein.

NACHTEIL

In der Bilanz ist der Saldo in der Leitwahrung auf den Kreditorensammelkonten mit
Fremdwahrung nicht richtig, falls man Uberweisungen vor dem Kursausgleich erfasst.
Dieses Problem ist jedoch in der Kreditorenbuchhaltung organisatorisch nicht einfach zu
beheben, da Kreditorenbelege fiir das abzuschliessende Geschaftsjahr sehr spat eintref-
fen.

Variante 2: Automatischer Kursausgleich in der Finanzbuchhaltung

Es besteht die Mdglichkeit, den automatischen Kursausgleich nur in der Finanzbuchhaltung
durchzufiihren, auch wenn Sie mit der Debitorenbuchhaltung und der Kreditorenbuchhaltung
arbeiten. Ein Nachteil dieser Methode ist, dass bei Fremdwahrungssammelkonten der Leitwah-
rungsbetrag nicht mit der OP-Liste Uibereinstimmt. Der Fremdwahrungssaldo der Sammelkon-
ten ist aber identisch. Diese Methode ist dennoch sehr verbreitet, da die Revision haufig nur die
Ubereinstimmung der Fremdwéhrungssaldi verlangt.

Bei dieser Variante missen folgende Regeln eingehalten werden:

1.

In der Kreditorenbuchhaltung darf per Ende Geschéftsjahr kein Kursausgleich durchge-
fuhrt werden.

In der Finanzbuchhaltung muss fur die Sammelkonten der Kreditorenbuchhaltung das
entsprechende Konto fur die Verbuchung von Kursgewinn oder Kursverlust bestimmt
werden. Diese Konten kdnnen in der Finanzbuchhaltung im Programm 573 KURSAUS-
GLEICH AUF KONTOEBENE definiert werden.

VORTEIL
Der Saldo auf dem Kreditorensammelkontos hat immer den korrekte Leitwadhrungsbetrag
(Fremdwahrungsbetrag * Kurs).

NACHTEIL
Das Kreditorensammelkonto stimmt nur in Fremdwahrung mit der OP-Liste tiberein.
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> EMPFEHLUNG ABACUS
Normalerweise miissen in der Praxis Uberweisungen im neuen Geschéftsjahr vor der
Bewertung der offenen Posten per Ende Geschéftsjahr durchgefiihrt werden. Aufgrund
dieses organisatorischen Problems empfehlen wir fir die Bewertung der offenen Posten
in Fremdwéhrung in der Kreditorenbuchhaltung die Variante 2.

6.1.2 Belege in die Fibu verbuchen

Samtliche Belege mit FIBU-Beleg-Datum bis zum Zwischen- oder Jahresabschlussdatum miis-
sen mit den Programmen 19 FAKTUREN IN FIBU VERBUCHEN und 29 UBERWEISUNGEN
IN FIBU VERBUCHEN in die Finanzbuchhaltung tbertragen sein. Unverbuchte Belege in der
abzuschliessenden Periode finden Sie in den Programmen 19 und 29 unter F8=Verbuchung.

> HINWEIS
Wird mit der Visumskontrolle gearbeitet, miissen zuerst alle provisorischen Belege auf defi-
nitiv gesetzt und in die Finanzbuchhaltung verbucht werden.

6.1.3 MWST-Abrechnung

Die MWST-Abrechnung erfolgt bei zentraler Abrechnung in der Finanzbuchhaltung. Falls de-
zentral abgerechnet wird, muss die MWST Uber das Programm 5321 VST-ABRECHNUNG der
Kreditorenbuchhaltung definitiv abgerechnet werden.

6.1.4 Auswertungen

Folgende Auswertungen missen vor dem Abschluss ausgegeben werden:
+ Fakturajournal nach Datum mit allen Einzelbewegungen (Programm 16)
¢ Uberweisungsjournal nach Datum (Programm 26)

+ Kontoauszige (Programm 32)

¢ OP-Liste per Abschlussdatum (Programm 14)

¢ Samtliche Verbuchungsprotokolle der verbuchten Fakturen und Uberweisungen miissen
vollstandig ausgedruckt sein. In den Programmen 19 und 29 koénnen Sie unter
F8=Verbuchung eine Liste aller Verbuchungslaufe in die Fibu ausdrucken und diese mit den
vorhandenen Protokollen vergleichen. Falls ein Verbuchungsprotokoll fehlt, kann in den Pro-
grammen 19 und 29 ein Duplikat erstellt werden.
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6.1.5 OP-Saldo Abgleich

14 Offene-Posten-Listen [7777] -0l =|
Ausgabe  Morgaben Optionen  Ansicht
74 i o
7 & & [ e ‘ X 2)
Ausfubren Angicht  Drucken  Seite einnichten  Auswahliste Excel ‘word Beenden Hilfe
 Rehenfolge | Lisferanten-kurzname = Lapowt | Standard -
Gestaltung
Totalizierungsarad
 elekion & ausfuhilich biz auf Beleg-Ebene
Total biz auf Lieferanter-E bene
[aezamt-T atal [nur R ek apitulation zeigen]
Gestaltung
D arstellung
[ Einzelbewegungen der Belege sichten
K riterien Gegenleiztungen der Belege sichten
Fremdwahrung in Leitwahrung sichten
{Fekapitulation nach Konto darstellen:
| I | ansicht  |[\\RIEDI_DESKPROWHP Laserdet 41 4

Rekapitulation nach FIBU-Konto aktivieren

Der OP-Saldo muss mit dem Saldo des Kreditorensammelkonto in der Finanzbuchhaltung Uber-
einstimmen. Aktivieren Sie Deshalb in der OP-Liste die Rekapitulation nach FIBU-Konto.

Wenn Sie Differenzen zwischen den OP-Saldi und den Sammelkonten der Finanzbuchhaltung
haben, missen diese vor dem Jahresabschluss bereinigt werden. Wenn Sie den Grund fir die
Differenzen nicht ausfindig machen kénnen, missen Sie mit Inrem ABACUS Berater oder der
ABACUS Support Abteilung Kontakt aufnehmen.

6.1.6 Zwischen- oder Jahresabschluss durchfiihren

Mit Finanzbuchhaltung: Der Zwischen- oder Jahresabschluss muss in der Finanzbuchhaltung
im Programm 56 JAHRESENDPROGRAMME durchgefiihrt werden.
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Ohne Finanzbuchhaltung: Der Zwischen- oder Jahresabschluss wird in der Kreditorenbuchhal-
tung im Programm 56 JAHRESENDPROGRAMME durchgefihrt.
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7.1 Jahresendverarbeitung Lohn/HR

Durch eine konsequente Bericksichtigung der Zeitachse in allen zeitabh&ngigen Programmen
ist es moglich, ein Kalenderjahr provisorisch abzuschliessen und parallel sowohl im aktuellen
Jahr als auch im Vorjahr Lohnverarbeitungen durchzufihren. Auf diese Weise kdnnen einer-
seits friihzeitig und ohne Beeintrachtigung der Vorjahresdaten Mutationen von Lohndaten bei
deren Bekanntgabe erfasst werden. Andererseits erlaubt der provisorische Jahresabschluss
auch nach der Verarbeitung von Salédren des neuen Jahres die rickwirkende Auszahlung von
Spesenabrechnungen, von Inhaber- oder Partnersaldren usw. fiir das abgelaufene Kalender-
jahr.

Der definitive Jahresabschluss beendet anschliessend die Erfassungen von Saldren im ent-
sprechenden Kalenderjahr. Zudem kann der Benutzer an dieser Stelle entscheiden, welche
frGheren Kalenderjahre (Lohnjournale) geléscht respektive nicht geléscht werden sollen.

7.1.1 Aktuelles Jahr provisorisch abschliessen

56 Jahresabschluss [T777] ) ]

Ende HilFe

7

Jahrezabszchluzs starten E:-:el wiord  AIF4  Hilfsfunktion...

W Bkhelles Jabr 2004 provisonsch abschliessen:
i Aktuelles Jahr 2004 definitv  abschliessen

Feriodendaten des angegebenen und friherer Kalenderahre loschen

Stammfelder des angegebensn und friiherer Kalenderjahie [Gechen

.ok Jshreskumulative des angegebenen und fritherer Kalenderishre [dechen
1 Monatslohn - [D'a noch kein provizsorizcher Abzchluzs besteht,
% Stundenlohin werden grundsatziich alle Personalstammielder,

ausser digjenigen, die im heuen Jahr bereits

4 Autozpesen pauschal .
mutiert wurden, vom alten auf daz neue Kalen-

5 Fixzpesen

3 derjahr Libertragen. Bitte bezeichnen Sie die-

¥ PE/BVG-Beitrag jenigen Augnahmen, die beim Jahrezabschluze
B auf Mull [0.00] gestellt werden zollen.

9 Ferienzaldo in Tagen

10 Ueberzeitzaldo in Stunden

11

12 Fenengeldzaldo

13 Fernengeldansatz in % |

[wieitere Infoz finden Sie unter F1=Hilfe]:

|OFFene Jahre : 1 ||Neues Jahr ;2005 ||Status . Meu

Bild Lohn-1: Jahr provisorisch abschliessen

Falls Sie die Funktion ,Jahr provisorisch abschliessen* ausgewahlt haben, kdnnen Sie keine
Daten l6schen. Sie bestimmen aber, welche Lohndatenfelder ins neue Jahr Ubertragen werden
sollen.
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7.1.1.1 Lohndatenfelder iibertragen

Beim provisorischen Abschluss werden grundsatzlich alle Lohndatenfelder ausser diejenigen,
welche im neuen Jahr bereits mutiert wurden, ins neue Jahr vorgetragen. Sollen einzelne Fel-
der nicht Ubertragen werden (auf Null 0.00 setzen), so kénnen diese markiert werden.

7.1.1.2 Jahresabhingige Tabellen kopieren

Falls jahresabhéngige Tabellen definiert sind (Quellensteuer, Kinderzulagen usw.), kann wah-
rend des Jahresendprogramms gewahlt werden, ob diese in das neue Kalenderjahr kopiert
werden sollen. Das entsprechende Programm 423 TABELLEN IN NEUES JAHR KOPIEREN
wird dann automatisch gestartet.

Denken Sie daran, dass die Quellensteuertarife eventuell gedndert haben. Falls diese anders
sind, sollten die Tabellen 10 - 13 nicht ins neue Jahr Gibertragen werden.

7.1.2 Stammdaten im neuen Kalenderjahr iiberpriifen

Vor der 1. Lohnverarbeitung im neuen Jahr missen Sie folgende Kontrollen durchfiihren:

Nationale Stammfelder Programm 43

(bei gesetzlichen Anderungen von AHV, ALV usw.)

Firmenstammfelder anpassen Programm 441

Abteilungsstammfelder anpassen Programm 446

Lohndaten anpassen Programm 32

Tabellen: Bestehende Tabellen manuell korrigieren Programm 421
Neue Tabellen (z.B. Quellensteuertarife) einlesen Programm 422
Tabellen in neues Kalenderjahr kopieren Programm 423

7.1.3 Auswertungen/Abrechnungen

Folgende Auswertungen/Abrechnungen missen beim Jahresabschluss ausgedruckt werden:
+ Jahrestotal AHV/SUVA Uber alle Mitarbeiter mit Rekapitulation (Programm 2933)

+ Manuelle Korrekturen Jahresdaten Lohnarten (Programm 281)

+ Manuelle Korrekturen Jahresdaten Basen (Programm 282)

¢ AHV-Lohnbescheinigung (Programm 2911, Liste A)

¢ AHV-freie Personen / Lohnsummen zur AHV-Lohnbescheinigung (Programm 2911, Liste B)
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+ Aufrechnung von Netto-Lohnsummen in der AHV/SUVA-Lohnbescheinigung (Programm
2911, Liste C)

¢ SUVA/UVG-Abrechnung (Programm 292)
¢ FAK-Abrechnung (Programm 294)
¢ Quellensteuer-Abrechnung (Programm 295)

+ Lohnausweise (je nach Kanton nur alle zwei Jahre) (Programm 2975). Zuordnung der Lohn-
arten im Programm 2979 Uberprifen.

Monatliche Auswertungen/Abrechnungen

¢ Fibu-Buchungsbeleg (Programm 192)
+ Periodentotal AHV/SUVA (Programm 2931)

In Ubereinstimmung mit den Anforderungen an eine ordnungsgemasse Buchfilhrung empfehlen
wir Ihnen, pro abgeschlossener Lohnperiode einen auf Mitarbeiterebene verdichteten Bu-
chungsbeleg (Programm 192) zu erstellen und aufzubewahren. Der definitive Buchungsbeleg
sowie das von der AHV und SUVA verlangte Periodentotal (Programm 2931) kénnen aber auch
zu einem spéteren Zeitpunkt (solange die entsprechenden Periodendaten vorhanden sind)
erstellt werden.

Wir empfehlen lhnen, pro Verarbeitungsperiode zusatzlich das Vorerfassungsjournal im Pro-
gramm 2151 auszudrucken. Der Ausdruck ist fur die SUVA-Revision aber nicht zwingend.

7.1.4 Personalstammblatter

Fur jeden Mitarbeiter muss nach seinem Eintritt ein Personalstammblatt ausgedruckt werden
(Programm 36). Dieses Dokument vermittelt einen Uberblick Uber samtliche mitarbeiterspezifi-
schen Daten.

Die Ausgabe wird dem Anwender dadurch wesentlich erleichtert, dass es durch die Eingabe
eines Stichtages mdglich ist, ausschliesslich die nach diesem Stichtag mutierten Personal-
stamme auszugeben.

Nach grossen Mutationen der Lohndaten, die in der Regel zu Beginn eines neuen Kalenderjah-
res erfolgen, kann auf die Erstellung neuer Personalstammblatter verzichtet werden. Die Per-
sonallohndatenliste (Programm 355) dokumentiert - als Auszug aus dem Personalstammblatt —
Ubersichtlich und ohne grossen Papierverbrauch die Lohndaten aller Mitarbeiter.

7.1.5 Aktuelles Jahr definitiv abschliessen

Bevor Sie den definitiven Jahresabschluss durchfiihren sollten folgende Voraussetzungen er-
fullt sein:
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+ Alle eroffneten Lohnlaufe des abzuschliessenden Kalenderjahres missen definitiv verarbei-
tet sein (Programm 18). Sollen eréffnete Perioden nicht definitiv verarbeitet werden, sind sie
in den Programmen 11, 12 oder 13 unter der Menuzeile ,Periode” vollstandig (inkl. Vorerfas-
sung) zu léschen.

+ Von allen Lohnperioden muss ein definitiver Buchungsbeleg mit dem Programm 192 BU-
CHUNGSBELEG AUSGEBEN ausgedruckt werden und die direkte oder indirekte Verbu-
chung in die Fibu mit dem Programm 194 VERBUCHUNG DURCHFUHREN erfolgt sein.

Falls die Funktion ,Jahr definitiv abschliessen* ausgewahlt wurde kann bestimmt werden, wel-
che Periodendaten, Stammfelder und Jahreskumulative geldscht werden sollen.

Wenn bereits ein provisorischer Abschluss des alten Kalenderjahres besteht, werden die Per-
sonalstammfelder grundsatzlich nicht mehr Ubertragen. Sollen einzelne Felder noch einmal
Ubertragen werden, kénnen Sie diese entsprechend markieren, wobei bereits vorhandene Wer-
te im aktuellen Kalenderjahr tGiberschrieben werden.

7.1.5.1 Periodendaten Ioschen

Bei den Periodendaten werden die Monatsjournale des angegebenen und friiherer Kalender-
jahre fur alle Mitarbeiter geléscht. Die Jahreskumulative bleiben erhalten. Die Periodendaten
(Bewegungsdaten) kdnnen bis zu 10 Jahre gespeichert werden.

7.1.5.2 Stammfelder I6schen

Bei den Stammfeldern werden alle Felder der Programme 32 (HR 112) LOHNDATEN, 441 (HR
471) FIRMENSTAMMFELDER und 446 (HR 474) ABTEILUNGS-STAMMFELDER des ange-
gebenen und friherer Kalenderjahre geléscht. Die Jahreskumulative bleiben erhalten. Die
Stammfelder kénnen 99 Jahre gespeichert werden. Als Vorschlag erscheint das Jahr, welches
im Programm 443 FIRMAKONFIGURATION unter ,Vorschlage / Jahresabschluss* definiert
wurde.

7.1.5.3 Jahreskumulative lI6schen

Bei den Jahreskumulativen (Jahresdatei) werden alle kumulativen Daten des ausgewahlten und
frGherer Kalenderjahre geléscht. Die Jahreskumulative kdnnen 99 Jahre gespeichert werden.
Als Vorschlag erscheint das Jahr, das im Programm 443 FIRMAKONFIGURATION unter ,Jah-
resinfos / Jahresabschluss” definiert wurde.
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7.2 HR Human Resources

Mit dem Jahresendprogramm in der Lohnbuchhaltung wird auch der Abschluss im Human Re-
sources durchgefuhrt.

Das Programm 34 KONTEN ABSCHLIESSEN kann erst nach dem definitiven Jahresabschluss
durchgefihrt werden.
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8.1 Kontrollen vor dem Jahresabschluss

8.1.1 Abschreibungen

35 saldolisten [7777]

Ausgabe Yorgaben Cptionen

=100

o~

Augfibren  Ansicht Drucken  Seite einrichten...

X
Excel “Word Beenden Hiltsfunktion...

r;j:w, F5=Reihenfaolges -:;’;';,. FE=Gestaltung r;j:w, F7=5elektion

Einztellungen

® Geschaftsjahr 2002 @ FIBL

<+ Geschaftgjahr 2001 <+ Kostenrechnung
_» [Eeschaftziahr 2000 _r Steuem

® Jahrezzahlen ® |ztzahlen

) Monatszahlen i Budgetzahlen

Feriode von
bis

[ |5 aldonachweis pro Monat

ikl Saldovortrage
[ Trwr 5aldovortrage

| Standard ||F\.nsicht

||'|,'|,RIEDI_DESKF‘RO'|,HP LaserJet 4 Flus

Bild Inve-1: Anlagenbuchhaltung: Saldoliste fir die Kontrolle der Abschreibungen pro Monat

Bevor der definitive Jahresabschluss in der Anlagenbuchhaltung durchgefihrt wird, missen Sie
Uberpriifen, ob in allen Buchungskreisen die Abschreibungen der abzuschliessenden Periode
vollstandig durchgefihrt sind. Dazu kénnen Sie im Programm 35 SALDOLISTEN eine entspre-
chende Auswertung erstellen. Achten Sie darauf, dass die Funktion 'Saldonachweis pro Monat

aktiv ist'.

Dadurch werden die Saldi pro Monat in einer Spalte dargestellt und Sie sehen sofort, ob die
Abschreibungen in einem Monat oder Buchungskreis noch nicht durchgefiihrt worden sind.
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8.1.2 Abschreibungslaufe

12 Automatische Buchungen [7777] — |EI|5|

Ausgabe Worgaben Cptionen Hilfe

o’
Augfidbren  Ansicht Drucken  Seite einrichten... E:-:el ‘wiord Beenden  Hilfsfunktion...

-';'g, F5=B erechnungszlaufe -';'g,- FE=Gesztaltung

Lautart

Il Berechnunagslauf auswihlen |

| Berechnungslaufe |

L-Mi|Bezeichnung | BE [Belegdatum |BTypen [Fahlen | St [Anz[ 1 %]
43 Januar KORE 2 3/0/2002 123- st LR
41 1 Quartal Fibu 1.A/03/2002 1 It [
42 2 Quartal Fibu 1 30/06/2002 1 It P
| ok | | sbbrechen | | FE-Neu | |  Fe-Budgetawt | | sF2-Ltschen | | Hite | I

Bild Inve-2: Anlagenbuchhaltung: Kontrolle der provisorischen Abschreibungslaufe

Im Programm 12 AUTOMATISCHES BUCHEN werden alle provisorischen Abschreibungslaufe
aufgelistet. Kontrollieren Sie, ob in der abzuschliessenden Periode noch provisorische Ab-

schreibungslaufe vorhanden sind.
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8.1.3 Verbuchung in FIBU

191 ¥erbuchungsbeleg aufbereite; — |EI|5|

Ausgabe Worgaben Cptionen Hilfe

s & & [ B

Augfidbren  Ansicht Drucken  Seite einrichten... E:-:el ‘wiord Beenden  Hilfsfunktion...

I FIBU-Yerbuchungslauf auswahlen |
o x
Berechnungslaufe Il FIBU ¥erbuchungslauf eroffnen _|
Einstellungen
L-t1|Bezeichhun
Buchungskreis [ 1F4] [FIBU |
Zahlen ® |stzahlen i Budgetzahlen
Periode 010 /2002 bis A0 /2002
Bielegdatum NAzf2002
Bezeichnung [Fibu Kontrolle 2002 |
Beleghr. Code T 1 [
Werbuchen Hanuelle Buchungen der Periode
[
Auzdruck
| ok | | abbrechen | | F-Peiode |
| ".ﬁ.nsiu:ht

Bild Inve-3: Anlagenbuchhaltung: Kontrolle der unverbuchten Bewegungen

Im Programm 191 VERBUCHUNGSBELEG AUFBEREITEN miissen Sie kontrollieren, ob in der
abzuschliessenden Periode noch unverbuchte Bewegungen vorhanden sind. Eréffnen Sie dafur
fur jeden Buchungskreis, die Buchungen fur die Finanzbuchhaltung oder Kostenrechnung ent-
halten kdnnen, einen Verbuchungslauf. Die Periode wird auf Beginn bis Ende des abzuschlies-
senden Geschéftsjahres festgelegt.

Kontrollieren Sie im Programm 192 VERBUCHUNGSBELEG AUSGEBEN, ob Buchungen vor-
handen sind. Wenn ja, verbuchen Sie diese periodengerecht in die ABACUS Finanzbuchhal-
tung oder Kostenrechnung. Wenn nein, kénnen Sie diesen Verbuchungslauf wieder I6schen.
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8.2 Jahresabschluss durchfiihren

561 Jahresabschluss [7777] — |EI|5|

Datei Bearbeiten Zusatze Ende Hilfe

N B E @

Meu Loschen E:-:el wiord Ende  Hilfsfunktian...

Gezchaltzjahre

Jahr|Periode |Status |EBemerkungen

1933 0141399 - 1241933 Statistile | |
2000 012000 - 1242000 Statistile

2001 012007 - 1242001 Abgeschlozzen

A002 0142002 - 1242002 Otten zum Buchen

2003 0142003 - 1242003 Qffen zum Buchen Aktuelles Geschaftzjah

4] 4]

Bild Inve-4: Anlagenbuchhaltung: Jahresabschluss durchfiihren

Mit dem definitiven Jahresabschluss wird der Status des Geschaftsjahres auf 'Abgeschlossen’
gesetzt. Die Saldovortrage werden automatisch vorgenommen.

Nach dem definitiven Jahresabschluss erhélt die abgeschlossene Periode in der Liste der Ge-
schaftsjahre den Status = 'Abgeschlossen'.

8.2.1 Verbindung zur ABACUS Finanzbuchhaltung

Die ABACUS Anlagenbuchhaltung verwaltet die Geschaftsjahre selbstéandig. Sie mussen folg-
lich darauf achten, dass die Periodenléange des Geschaftsjahres in der Anlagenbuchhaltung mit
derjenigen in der Finanzbuchhaltung tbereinstimmt.
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9.1 Logischer Jahresabschluss

9.1.1 Zeitpunkt

Je nach Art des Abschlusses, das heisst, je nhachdem, ob es sich um einen Handels-, Steuer
oder internen Abschluss handelt, kann der Zeitpunkt, an welchem Abschlussarbeiten durchge-
fuhrt werden, variieren. Im Gegensatz zum physischen Abschluss (Fibu Programm 56 JAH-
RESENDPROGRAMME - Kapitel 9.2) kénnen logische Abschliisse jederzeit und nach Bedarf
durchgefiihrt werden, da sie hauptséchlich aus Kontroll- und Auswertungsarbeiten bestehen.

9.1.2 Kontrolle

Bevor Abschlussbuchungen durchgefuhrt werden kénnen, missen folgende Kontrollen ausge-
fuhrt werden:

Nebenbiicher (Debitoren, Kreditoren, Lohn, Anlagen, AbaProject) verbucht
Alle Geschaftsfalle der Nebenblicher missen in die Finanzbuchhaltung verbucht sein (siehe
dazu auch die einzelnen Kapitel der Nebenbucher).

Provisorische Journale und Ubertragungsbuchungen der Finanzbuchhaltung verbucht
Es muss sichergestellt werden, dass allfallige externe Schnittstellen der Finanzbuchhaltung
verarbeitet wurden. Zudem missen samtliche provisorischen Journale, wenn notwendig, ins
Hauptbuch tbertragen werden, und die Ubertragungsjournale miissen kontrolliert werden. So-
fern die Nebenbicher fehlerlos und vollstandig in das Hauptbuch tbertragen wurden, sind die
Ubertragungsjournale leer.

> KONTROLLE IM PROGRAMM 15 JOURNALAUSWERTUNGEN

Kostenrechnung

Stimmt die Kostenrechnung? Kontrolle mit KST/KTR-Auswertungen und Abgleich Fibu - Kos-
tenrechnung durchfuhren.

Kontrolle der Hilfskonto und Hilfskostenstellen

Ist der Saldo aller Hilfskonten und Hilfskostenstellen per Ende Periode null (0)?

> HILFSKONTEN IN EINEM SPEZIELLEN BEREICH KLASSIEREN, KONTROLLE UBER
BILANZEN (PROGRAMM 31)
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Abgleich Bilanzkonten

+ Konto der liguiden Mittel mit den effektiven Auszligen vergleichen (z.B. Kasse mit dem phy-
sischen Inhalt der Kasse vergleichen, Bankkonto mit dem Bankauszug abgleichen usw.).

+ OP-Liste der Debitoren/Kreditoren mit dem entsprechenden Fibu-Konto abgleichen.

¢ MWST-Konto mit der MWST-Abrechnung (Programm 532) abgleichen.

+ Konto Vorrate/Warenbestand mit dem Lagerinventar abgleichen.

+ Inventar mit der Inventurliste (Anlagenbuchhaltung) abgleichen.

9.1.3 Abschlussbuchungen

Erfassen Sie die aktiven und passiven Rechnungsabgrenzungen in einem provisorischen Jour-
nal als Abschlussbuchungen und verbuchen Sie diese anschliessend ins Hauptjournal (Ach-
tung: provisorisches. Journal nicht [6schen). Im Folgejahr kann das provisorische Journal, wel-
ches die Abschlussbuchungen des Vorjahres beinhaltet, mit einem Soll/Haben-Tausch ins
Hauptbuch des Folgejahres verbucht werden, um die Abschlussbuchungen wieder aufzuheben.

+ Jahres- bzw. Halbjahresrechnungen bei Eingang aktivieren bzw. passivieren und danach
jeden Monat mit einem provisorischen Journal anteilsmassig erfolgswirksam verbuchen.

9.1.4 Kursausgleich

In der Programmgruppe 57 FW-TABELLE/KURSAUSGLEICH kann der Kursausgleich utber
Fremdwéhrungskonten durchgefiihrt werden.

9.1.5 MWST-Abrechnung

Die MWST-Abrechnung muss fir alle Perioden des Geschéftsjahres definitiv erstellt und detail-
liert ausgedruckt werden.

9.1.6 Verschiedene Abschliisse

Sollten verschiedene Abschlisse, wie Handels-, Steuer- und interne Abschliisse oder Ab-
schliisse nach verschiedenen Richtlinien wie FER, IFRS (IAS) oder US GAPP notig sein, so
kénnen die Differenzbuchungen im Zusatzjournal (2. Onlinejournal; in samtlichen Auswertungen
kann wahlweise das Zusatzjournal mit ausgewertet werden) erfasst werden. Fiur den internen
Abschluss wird die Kostenrechnung verwendet.
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9.2 Physischer Jahresabschluss

9.2.1 Zeitpunkt

Der physische Jahresabschluss wird nach dem logischen Jahresabschluss durchgefiihrt und ist
einmalig. Der physische Jahresabschluss ist hauptsachlich ein technischer Vorgang, der einer-
seits eine abgeschlossene Periode fur weitere Buchungsvorgénge sperrt und andererseits eine
neue Geschaftsperiode zum Buchen erdffnet. Der optimale Zeitpunkt fir einen physischen Jah-
resabschluss ist dann gegeben, wenn der logische Abschluss durch die entsprechenden Orga-
ne kontrolliert und genehmigt worden ist. Da parallel beliebig viele Geschéftsjahre zum Buchen
offen sein kdnnen, muss eine vergangene Geschéftsperiode nicht zwingend abgeschlossen
werden, damit ein neues Jahr eréffnet werden kann.

ACHTUNG

Nach einem physischen Abschluss (Programm 56) kann in der abgeschlossenen Periode nicht
mehr gebucht werden. Auch ein Offnen der geschlossenen Periode ist nicht mehr méglich.

9.2.2 Vorbereitung Abschluss

Folgende Arbeiten miissen vor dem Abschluss getatigt werden:
¢ Logischer Jahresabschluss durchfiihren
+ Definitive MWST-Abrechnung durchfihren

¢ Physischer Jahresabschluss Nebenbuchhaltungen durchfiihren

9.2.3 Auswertungen

Folgende Auswertungen mussen fir den (logischen) Jahresabschluss ausgedruckt werden:

¢ Jahresjournal nach Buchungsnummer (Programm 15) mit Zusatzjournal

+ Kontoauszige (Programm 22) mit und ohne Zusatzjournal. Bei der Verwendung der Hilfsbi-
cher Debitoren/Kreditoren sollte der Kontoauszug mit den Details der Hilfsbiicher ausgege-
ben werden (nach einem Abschluss der Debitoren/Kreditoren mit Loschen der erledigten Be-
lege kénnen im Fibu-Kontoauszug keine Details mehr angezeigt werden).

+ Ausfuhrliche Bilanz (Programm 31) mit und ohne Zusatzjournal
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9.2.4 Jahresabschluss

56 Jahresendprogramme [7777] — |EI|5|

Auswahl Hilfe

Augfiibren E:-:el wiord  Beenden  Hiffsfunktian...

Auzwahl Periode Status gezpert
bis Monat
i Monat abschliessen
i Jahr ahschliezssen & 0142004 -12/2004 I =
i 5 aldi aus Worahr ubemnehmeni O 012003 - 1242003 1] [ |
1 Budgets aus Yarjahr Ubemehmen o 0142002 - 1242002 1
¢+ Jahr ergffnen nur fur Budgets Ty 012007 - 124200 1
rdahr erffnen zum Buchen T 0142000 - 1242000 1 -
Statuz
[ |5 aldovortidge bei Zusatzjoumnale -1 = hur Budget 1 = Abgeschlozsen
0 = Buchen 2 = Statishik
|Geschaeftsbereich: 0 ||Zah|en: Isk

Bild Fibu-1: Jahresendprogramm

9.2.4.1 Jahr eroffnen zum Buchen

Ein neues bzw. ein weiteres Geschaftsjahr kann jederzeit eréffnet werden. Somit kénnen Bu-
chungen in mehreren Geschéftsjahren gleichzeitig erfasst werden. Es werden keine Saldi vor-
getragen. Bevor das aktive Geschéftsjahr geschlossen werden kann, muss ein neues Jahr er-
offnet werden. Die Saldi kénnen mit dem Menupunkt 'Saldi aus Vorjahr Glbernehmen' vorgetra-
gen werden.

9.2.4.2 Jahr eroffnen fiir Budgets

Fur eine zeitgerechte Budgetierung kdnnen mit dieser Einstellung mehrere Geschaftsjahre nur
fur die Budgetierung im voraus erdéffnet werden.

9.2.4.3 Budgets aus Vorjahr ibernehmen

Die Budgetzahlen kdnnen zu jedem beliebigen Zeitpunkt aus der Vorperiode in aktuelle bzw.
ins ausgewahlte Geschaftsjahr ibernommen werden.

9.2.4.4 Saldi aus Vorjahr iibernehmen

Die Saldi der Bilanzkonten aus einem Vorjahr kénnen bis zum definitiven Jahresabschluss be-
liebig oft in ein neueres Geschéftsjahr Ubertragen werden. Bei jedem Saldovortrag wird der
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Gewinn/Verlust errechnet und automatisch verbucht. Fir die Gewinnverbuchung werden die
Konten verwendet, welche Sie im Programm 51 STAMMDATEN hinterlegt haben.

9.2.4.5 Saldovortrage bei Zusatzjournal

Soll der Saldo aus dem Zusatzjournal in das nachst neuere Zusatzjournal Gbertragen werden,
so muss dieser Punkt aktiviert werden. Ein allfalliger Gewinn/Verlust, welcher sich aus dem
Zusatzjournal ergibt, muss manuell im Zusatzjournal gebucht werden.

9.2.4.6 Monat abschliessen

In abgeschlossenen Monaten kann nicht gebucht werden. Vorgédngig muss die MWST-
Abrechnung definitiv abgerechnet sein. Ist der Monat abgeschlossen, so kann dies nicht mehr
rickgangig gemacht werden.

9.2.4.7 Jahr abschliessen

Beim definitiven Jahresabschluss des Geschéftsjahres werden automatisch die Bilanzsaldi neu
vorgetragen und ein allfélliger Gewinn/Verlust wird verbucht, geméass der im Programm 51 hin-
terlegten Kontierung. Das Programm prift nochmals, ob bei sémtlichen Nebenbiichern die Jah-
re geschlossen wurden, und ob die MWST-Abrechnung definitiv erstellt wurde. Der Jahresab-
schluss kann nicht riickgangig gemacht werden. Nach dem Jahresabschluss ist es nicht mehr
mdglich, Buchungen in dieser Periode zu erfassen oder zu andern.

> HINWEIS
Das Jahresendprogramm darf nicht unterbrochen werden. Wahrend dem Jahresabschluss
darf kein anderer Benutzer im entsprechenden Mandanten arbeiten.
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9.3 Daten loschen

Im Programm 58 LOSCHPROGRAMME kénnen die Details fiir abgeschlossene Jahre geléscht
werden. Dies ist empfehlenswert, um die Datenmenge zu verkleinern. Je nach Léschung kon-
nen nach dem Léschprozess keine Details mehr angezeigt werden.
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10.1 Was muss gedruckt werden vor dem Jahresabschluss?

10.1.1 Auftragsbearbeitung

Alle Druckpendenzen mit Fibu-Belegdatum kleiner als das neue Sperrdatum missen ausge-
druckt werden.

10.1.2 Fakturierung AbaWorX

Ausdruck ist fakultativ.

10.1.3 Debitorenbuchhaltung

+ Rechnungsjournal nach Datum mit allen Einzelbewegungen (Programm 16)
¢ Zahlungsjournal nach Datum (Programm 26)

+ Kontoauszige (Programm 32)

+ OP-Liste detailliert per Abschlussdatum (Programm 142)

+ Die definitiven MWST-Abrechnungen, sofern diese nicht in der Finanzbuchhaltung ausge-
geben werden.

> HINWEIS
Wird in diesem Mandanten keine ABACUS-Finanzbuchhaltung gefiihrt, miissen samtliche
Verbuchungsprotokolle der verbuchten Rechnungen und Zahlungen vollstandig ausgedruckt
sein. Kopien der Verbuchungsprotokolle kénnen im Programm 191 und Programm 291 aus-
geben werden.

10.1.4 Kreditoren

+ Fakturajounal nach Datum mit allen Einzelbewegungen (Programm 16)
¢ Uberweisungsjournal nach Datum (Programm 26)
+ Kontoauszige (Programm 32)

¢ OP-Liste per Abschlussdatum (Programm 14)
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Samtliche Verbuchungsprotokolle der verbuchten Fakturen und Zahlungen mussen voll-
standig ausgedruckt sein.

Die definitiven MWST-Abrechnungen, sofern diese nicht in der Finanzbuchhaltung ausge-
geben werden.

10.1.5 Lohn

*

Jahrestotal AHV/SUVA Uber alle Mitarbeiter mit Rekapitulation (Programm 2932)
Manuelle Korrekturen Jahresdaten Lohnarten (Programm 281)

Manuelle Korrekturen Jahresdaten Basen (Programm 282)
AHV-Lohnbescheinigung (Programm 291, Liste A)

AHV-befreite Personen / Lohnsummen zur AHV-Lohnbescheinigung (Programm 291, Liste
B)

Aufrechnung von Netto-Lohnsummen in der AHV/SUVA-Lohnbescheinigung (Progr. 291,
Liste C)

SUVA/UVG-Abrechnung (Programm 292)

FAK-Abrechnung (Programm 294)

Quellensteuer-Abrechnung (Programm 295)

Lohnausweise (je nach Kanton nur alle zwei Jahre) (Programm 2975)

Fibu-Buchungsbeleg (monatlich) (Programm 192)

10.1.6 Anlagenbuchhaltung

¢

*

*

Anlagenjournal sortiert nach Buchungsdatum (Programm 151)
Anlagenkontenblatt (Programm 22)

Anlagenspiegel (Programm 36)

10.1.7 Finanzbuchhaltung/Kostenrechnung

*

¢

Jahresjournal nach Buchungsnummer (Programm 15)

Kontoausziige (Programm 22) mit und ohne Zusatzjournal. Bei der Verwendung der Hilfsbi-
cher Debitoren/Kreditoren sollte der Kontoauszug mit den Details der Hilfsbiicher ausgege-
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ben werden (nach einem Abschluss der Debitoren/Kreditoren mit Loschen der erledigten Be-
lege kénnen im Fibu-Kontoauszug keine Details mehr angezeigt werden).

+ Ausfuhrliche Bilanz (Programm 31) mit und ohne Zusatzjournal.
+ Definitive MWST-Abrechnungen der abzuschliessenden Periode (Programm 532).
¢ Auf Wunsch kann fiir die Revision auch das Journal P, welches samtliche Korrekturen in der

Finanzbuchhaltung aufzeigt, im Programm 151 ausgedruckt werden. Alternativ dazu kann
auch das Journal des Hauptbuches mit der Option ,Korrekturen zeigen’ ausgedruckt werden.

» ARCHIVIERUNG
ABACUS bietet die Méglichkeit einer integrierten Archivierung. Mehr dazu bei Ihrem ABA-
CUS-Handler oder direkt unter www.abacus.ch.

Fur die Richtigkeit und Vollstandigkeit obiger Angaben kann keine Haftung tbernommen wer-
den.
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